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НАКАЗ

05.01.2015                                                                                            № 24
Про організацію харчування 

дітей в дошкільному навчальному закладі
На виконання  Законів України «Про освіту» (зі змінами, ст. 25) , «Про загальну середню освіту» (зі змінами, ст. 22), «Про дошкільну освіту» (зі змінами, ст. 35), «Про охорону дитинства», «Про молоко та молочні продукти», згідно з постановою Кабінету Міністрів України від 22.11.04. №1591 «Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах»,  спільних наказів МОЗ України, МОН України від 01.06.2005 №242/329 «Про затвердження Порядку організації харчування дітей у навчальних та оздоровчих закладах», від 17.04.2006 № 298/227 «Про затвердження Інструкції з організації харчування дітей у дошкільних навчальних закладах», відповідно ДСанПІН 5.5.2.008-01  «Державні санітарні правила і норми влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу», рішень 37 сесії Харківської міської ради 5 скликання від 21.10.2009 № 249/09 «Про створення комунального підприємства «Комбінат дитячого харчування»  та 11 сесії Харківської міської ради 6 скликання від 16.11.2011 року № 495/11 «Про затвердження міської Програми «Дитяче харчування» на 2012-2015 роки», з метою створення умов для збереження здоров’я дітей, удосконалення системи організації повноцінного харчування школярів, вихованців дошкільних навчальних закладів та поліпшення становища дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, і дітей з малозабезпечених сімей у навчальних закладах району, на підставі наказу управління освіти адміністрації Московського району «Про організацію харчування учнів та вихованців   навчальних закладів Московського району м. Харкова  у 2015 році» 
НАКАЗУЮ:

1. Забезпечити організацію повноцінного та якісного харчування дітей згідно з    затвердженими нормами харчування у дошкільному навчальному закладі: у групах 9-10,5-12 годинним перебуванням – 10,00 грн.

2. Розмір плати для батьків за перебування дітей у дошкільних навчальних закладах встановити у розмірі 50% від вартості харчування на день.

3. Врахувати, що діти-сироти, діти, позбавлені батьківського піклування та діти із сімей, які отримують допомогу відповідно до Закону України «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім’ям», забезпечуються безплатними обідами у навчальному закладі у порядку, визначеному Міністерством освіти і науки, молоді і спорту України. 

4. Процес організації харчування дітей у дошкільному закладі складати з:

7.1. Відпрацювання режиму і графіку харчування дітей.

7.2. Визначення постачальників продуктів і продовольчої сировини.

7.3. Приймання продуктів харчування і продовольчої сировини гарантованої якості.

7.4. Складання меню-розкладу.

7.5. Виготовлення страв.

7.6. Проведення своєчасної їх реалізації.

7.7. Ведення обліку дітей, які отримують безкоштовне харчування, а також харчування за кошти батьків.

7.8. Контролю за харчуванням.

7.9. Інформування батьків про організацію харчування дітей у закладі.

8. Відповідальними за організацію харчування дітей у закладі, додержання вимог санітарного законодавства призначити:

Яковенко Н.І., сестру медичну старшу
Бородіну О.О., комірника

      Які забезпечують контроль за харчуванням дітей, відпрацювання режиму і графіка харчування дітей, опрацювання інформації щодо кількості дітей, які потребують харчування (у тому числі діти пільгових категорій) тощо.

9. Сестрі медичній старшій, Яковенко Н.І.:

9.1. Контролювати у Журналі бракеражу сирої продукції терміни реалізації і умови зберігання, безпечність та якість продуктів харчування та продовольчої сировини, які надходять до закладу.

9.2. Вести документацію з харчування, складати примірне двотижневе меню, меню-розклад, щоденне меню, затверджувати їх у завідуючої; меню складати єдиним для всіх дітей закладу, але з різним виходом страв за віковими групами, наведеними в нормах харчування; щоденне меню – враховує норми харчування, наявні продукти та продовольчу сировину.

9.3. Проводити антропометричні вимірювання (дітей ясельних груп – 1 раз на місяць, садових – 1 раз на квартал, в період оздоровлення – щомісяця).

9.4. Контролювати вихід, безпеку i якість страв (бракераж готової продукції), дотримання технології їх приготування, санітарний стан харчоблоку, дотримання правил особистої гігієни персоналом, наявність у них гнійничкових захворювань i гострих респіраторних інфекцій у працівників харчоблоку (Журнал здоров’я працівників харчоблоку), своєчасність проходження медоглядів (особисті медичні книжки).

9.5. Проводити заняття з гігієни харчування й основ дитячого дієтичного харчування, санітарно-освітню роботу, у тому числі бесіди щодо харчування дітей у колективі i родині (вечеря дитини вдома, харчування у вихідні дні тощо)( п. 1.37.).

9.6. Поруч з вікном видачі страв з харчоблоку обов'язково вивішувати графік видачі їжі та денне меню із зазначенням виходу кожної страви, яке завірене керівником i медичним працівником закладу. 

9.7. Складати акт встановлення фактичної кількості відходів свіжих овочів після контрольної зачистки (п. 1.21), акт на видачу чи зняття продуктів при зміні чисельності дітей (п. 1.20), акт бракеражу у 3-х примірниках при встановленні недоброякісного продукту (п.4.5).

9.8. Дозволяти видавати готові страви тільки після зняття проби медпрацівником безпосередньо з казана за 30 хвилин до видачі їжі для груп після рівномірного перемішування страви в об’ємі не більше однієї порції відповідно до переліку страв, які наведено у меню-розкладці, i при тій температурі, при якій уживається страва. При цьому визначати фактичний вихід страв, їх температуру, смакові якості, консистенцію, залах. Кожну частину страви оцінювати за такими критеріями: готовність, форма нарізки, відповідність рецептурі (наявність складових частин страви, у тому числі моркви, цибулі тощо, в котлетах – хліба), наявність сторонніх домішок (погано перебрана крупа, погано почищені овочі тощо)(п. 1.22.) Результати зняття проби вносити до Журналу бракеражу готової продукції під особистий підпис.

9.9. Для контролю за виконанням затвердженого набору продуктів вести Журнал обліку виконання норм харчування. На підставі даних цього журналу кожні десять днів проводити аналіз якості харчування, а при необхідності – його корекцію. 

9.10. При невиконанні норм харчування до кінця місяця, з метою подальшої корекції харчування, необхідно проводити розрахунок основних інгредієнтів їжі (білків, жирів i вуглеводів) у раціонах харчування дітей відповідно до Таблиці хімічного складу та енергетичної цінності деяких продуктів харчування (п. 1.30).
9.11. Нести повну матеріальну відповідальність за приймання, зберігання та видачу продуктів харчування і тари, додержання умов зберігання і термінів реалізації продуктів харчування та продовольчої сировини.
У разі відсутності комірника
10. Комірнику, Бородіній О.О.:

10.1. Продукти харчування та продовольча сировина повинні надходити до дошкільного закладу разом із супровідними документами, які свідчать про їх походження та якість (накладні, сертифікати відповідності, висновки санітарно-епідеміологічної експертизи  тощо), контролювати умови доставки продуктів харчування та продовольчої сировини до закладу, якість та асортимент продуктів харчування та продовольчої сировини, які прийнято до закладу, додержання вимог санітарного законодавства при їх зберіганні, здійснювати їх облік у Книзі складського обліку (додаток 12). При централізованій доставці продуктів харчування приймання продуктів підтверджується не тільки розпискою комірника у супровідному документі постачальника, але і штампом (печаткою) закладу (п.1.38).

10.2. Брати участь у складанні меню.

10.3. Нести повну матеріальну відповідальність за приймання, зберігання та видачу продуктів харчування і тари, додержання умов зберігання і термінів реалізації продуктів харчування та продовольчої сировини.

10.4. Облік продуктів та продовольчої сировини, а також тари здійснювати у Книзі складського обліку.

10.5. При виявленні нестачі або надлишку одного з видів продуктів обов’язково припинити приймання продуктів харчування та продовольчої сировини до складання актів приймання бракеражною комісією.

11. Кухарям:

11.1. Брати участь у складанні меню.

11.2.  Нести відповідальність за зберігання та використання денного запасу продуктів, за повноту закладки продуктів i вихід страв, за якість i своєчасне приготування їжі, за дотримання технології виготовлення, за відбір та зберігання добової проби страв, за додержання правил особистої гігієни, за санітарний стан приміщень харчоблоку.

11.3. Санітарний одяг (халати, фартухи, хустки, ковпаки) замінювати при забрудненні.

11.4. Працівники харчоблоку повинні проходити обов’язково медичні огляди відповідно до чинного законодавства. Суворо виконувати санітарно-гігієнічні вимоги особистої гігієни.

12. Призначити комісію з бракеражу продуктів:

Яковенко Н.І., сестра медична старша
Сидоренко Н.А., вихователь-методист

Онищенко Ю.П., вихователь 

        Бракеражна комісія, при виявленні нестачі або надлишку одного з видів продуктів, приймає продукти харчування за участю представника постачальника, а також представника органу громадського самоврядування (від колективу закладу або від батьків).
Бракеражна комісія складає акти:
· для  встановлення  фактичної  кількості  відходів після завезення  у  дошкільний навчальний заклад свіжих овочів (п.1.21);
· у разі    надходження    продуктів харчування,  продовольчої сировини,  в якій питома  вага  відходів перевищує  стандартну (п.1.21);
· при  встановленні  недоброякісності будь-якого продукту (п.4.5);
· при невиконанні заявки  на  продукти  харчування  та  продовольчу сировину (п.4.5);
· при  виявленні  нестачі  або  надлишку  продуктів (п.4.6);
· у  разі  псування  продуктів  у  коморі  дошкільного навчального закладу.
Результати оформлюються актом приймання у 2-х примірниках: один – для обліку прийнятих продуктів харчування, другий – для направлення претензійного листа постачальникові. Акт складають того ж дня, коли було виявлено нестачу або надлишок.

13. Призначити відповідальною за зняття проб :

Яковенко Н.І., сестра медична старша
Видача готових страв дозволяється тільки після зняття проби, відповідальною за організацію харчування. Знімати пробу безпосередньо за 30 хвилин до видачі  їжі після рівномірного перемішування страви. Результати зняття проби вносяться до журналу бракеражу готової продукції під особистий підпис.

 14. Забезпечити організацію дієтичного харчування наступним дітям: 
Вертецька Божена (група №9), 

Шевченко Софія  (група №2),

Соседкін Денис  (група №1),
Вінніченко Даша (група № 11),
Жеваго Ганна (група №10).

15.  Сестрі медичній старшій тримати на постійному контролі дієтичне харчування. 

16.  У разі відсутності комірника Бородіної О.О. та сестри медичної старшої Яковенко Н.І. обов’язки комірника виконує заступник завідувача з господарства Клочкова А.І., яка несе повну матеріальну відповідальність за приймання, зберігання та видачу продуктів харчування і тари, додержання умов зберігання і термінів реалізації продуктів харчування та продовольчої сировини. Облік  продуктів та продовольчої сировини, а також тари здійснюється у Книзі складського обліку, де вказується дата їх надходження, номер накладної, постачальник, об’єм поставки, дата та об’єм щоденної реалізації
17.  Довести цей  наказ до відома працівників закладу.

18. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Завідувач дошкільного

навчального закладу                                                                            І.В. Бобир 

	З наказом ознайомлені: 

	Сидоренко Н.А.  
	/Вихователь-методист/
	_________________

	Яковенко Н.І.
	/Сестра медична старша/
	_________________

	Онищенко Ю.П.
	/Вихователь/
	_________________

	Костанюк Л.М.
	/Шеф-кухар/
	_________________

	Бородіна О.О.
	/Комірник/
	_________________

	Кас’яненко О.С.
	/Підсобний робітник/
	_________________

	Клочкова А.І.
	/Заступник завідувача з господарства/
	_________________
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